E-Mail h74a2.1

E-Mail verstehen Arbeitsblatt

Ziel
Du verstehst, wie die E-Mail-Adresse und das E-Mail-Formular aufgebaut sind.

Arbeitsschritte

1. Mache dich mit dem Thema vertraut, lies das Informationsblatt (h71el.cwk)
«Einfihrung ins Internet» durch.

2. Wie ist eine E-Mail-Adresse aufgebaut? Was bedeuten die einzelnen Abschnitte?
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Senden citat Adresze Anfligen Optionen Eechtzchreib. Sichern
ﬂ An v [ susanne muster@swissonline.ch
susanne.muster @ swissonline. ch
Benutzer engl. at; bei Name des Doméne
Servers Schweiz

«Susanne Muster hat ein Postkonto bei «Swissonline» in der Schweiz.»

3. E-Mail-Formular
Alle E-Mail-Programme nutzen das gleiche Formular, es kann jedoch leicht anders aussehen.
Was bedeuten die einzelnen Zeilen?
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An: Empféanger
Von: Absender
Titel: engl. Subject, Thema der E-Malil
CC: steht fur Carbon Copy. An diese E-Mail-Adresse wird eine Kopie geschickt. Der
Unterschied zu «Anx» besteht lediglich darin, dass der Empfanger die Mail als Kopie
erkennt.
BCC: steht fur Blind Carbon Copy, an diese E-Mail-Adresse wird eine «Blind»-Kopie

geschickt, die fur den Empféanger keine Hinweise enthalt, an wen die E-Mail sonst
noch gesendet wurde.
Attachments:  Eine oder mehrere angefiigte Dateien.

Lésungsvorschlage: http://www.www-kurs.de/e-mail2.htm
http://www.zum.de/Faecher/kurse/boeing/email.htm
http://www.zum.de/Faecher/kurse/boeing/emform.htm
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